
Вакансия действительна с 31.05.2020 по 30.06.2020

Заведующий хозяйством
завхоз
Логистика, таможня, склад / Складское хозяйство

Предприятие: Коммунальное государственное казённое
предприятие "Ясли-сад "Нэзiк" отдела образования города
Караганды управления образования Карагандинской области
Оплата труда: от 71 638 до 71 638 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Караганда
Место работы Ул. Победы 107 А, Сортировка

Должностные обязанности Заведующий хозяйством выполняет следующие должностные
обязанности:
1.1. Руководит работой по хозяйственному обслуживанию
компании.
1.2. Обеспечивает сохранность хозяйственного инвентаря, его
восстановление и пополнение, а также соблюдение чистоты в
помещениях и на прилегающей территории.
1.3. Следит за состоянием помещений и принимает меры по
своевременному их ремонту.
1.4. Обеспечивает снабжение офиса компании необходимой
мебелью, инвентарем, оборудованием, расходными
материалами и канцелярскими принадлежностями.
1.5. Проводит инвентаризацию вверенного имущества.
1.6. Руководит работой обслуживающего персонала: рабочими,
уборщицами, слесарями.
1.7. Ведет отчетность по установленной форме.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки обработка текстов;

администрация файлов, документов и записей;
набор текста (с помощью десяти пальцев);
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Word;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
находчивость;
системный подход;
ответственность;
тимбилдинг;

Информация о предприятии

Количество работников 39
Сведения о предприятии  

В  ясли - саду создана материально-техническая база для
жизнеобеспечения и развития детей, ведется систематически
работа по созданию предметно-развивающей среды. Здание
детского сада светлое, имеется центральное отопление, вода,
канализация, сантехническое оборудование в хорошем
состоянии. Работает система пожарной безопасности, ведется
видеонаблюдение
 

Контактное лицо Ворфоломеева Светлана Михайловна
Регион предприятия Карагандинская область / г. Караганда
Адрес предприятия Победа кошесi 107А




