
Вакансия действительна с 31.05.2020 по 30.06.2020

Бухгалтер
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Филиал Республиканского государственного
казенного предприятия "Центр судебных экспертиз
Министерства юстиции Республики Казахстан" Институт
судебных экспертиз по Костанайской области
Оплата труда: от 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Костанай
Место работы Костанай, ул. Садовая

Должностные обязанности Осуществление операций по выписке счетов-фактур.
Ведение книги покупок и книги продаж по налогу на
добавленную стоимость.
Ведение делопроизводства в отделе бухгалтерского учета.
Вести регистрацию входящих счетов.
Осуществлять операции по приему и выписке счетов-фактур в
строгом соответствии с установленными нормативными
документами, правилами, вести журналы их регистрации.
Ежемесячно по оформленным в соответствии с установленным
порядком счетам-фактурам составлять книги покупок и книги
продаж по налогу на добавленную стоимость, сверять их с
бухгалтерским учетом.
Готовить соответствующие документы по встречным проверкам
налоговых органов.
Вести оперативную работу с предприятиями по выверке
расчетов.
Выписывать счета по штрафам за несвоевременную оплату
счетов за оказанные предприятиям услуги.
Производить регистрацию всей исходящей и входящей в отдел
документации.
Осуществлять контроль за ведением делопроизводства в отделе
согласно утвержденной номенклатуре дел.
Вести общий справочник клиентуры предприятия.
Осуществлять по мере надобности обязанности курьера по
доставке документов отдела в различные ведомства и
организации.
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки Решение профессиональных задач;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества Профессиональная коммуникация;

Информация о предприятии

Количество работников 143
Сведения о предприятии Институт судебных экспертиз по Костанайской области

занимается производственной, научной и методической
деятельностью. 
Резюме обязательно. Резюме направляется на указанные
адреса электронной почты. 
Собеседование проводится по результатам рассмотрения
резюме в установленном порядке. 

Контактное лицо Инспектор по кадрам.
Регион предприятия Костанайская область / г. Костанай
Адрес предприятия Садовая кошесi 100


