
Вакансия действительна с 29.05.2020 по 01.10.2020

Секретарь-референт
приемная руководителя Инспекции
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное учреждение "Территориальная
инспекция Комитета государственной инспекции в
агропромышленном комплексе по городу Нур-Султану
Министерства сельского хозяйства Республики Казахстан"
Оплата труда: от 58 594 до 58 594 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Сарыарка
Место работы проспект Богенбай батыра, 6а

Должностные обязанности Прием посетителей, прием телефонных звонков, ведение
делопроизводства, планирование рабочего дня руководителя,
организация совещаний, выполнение просьб руководителя 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки Ведение делопроизводства;

Компьютерная грамотность;
Уровень образования послесреднее

Личные качества Грамотная устная речь и письменные навыки;
Информация о предприятии

Количество работников 25
Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Богенбай Батыр Данfылы 6А
Контактные данные temirbekov.bm@minagri.gov.kz

+7 (717) 298 86 21
Источник - карьерный центр

Контактные данные


