
Вакансия действительна с 12.05.2020 по 02.06.2020

Бухгалтер
сектор бухгалтерского учета и отчетности
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"EAST corp."
Оплата труда: от 130 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Место работы улица Северный промузел, 1А

Должностные обязанности -               выполняет работу по ведению бухгалтерского учета
обязательств и хозяйственных операций (учет товарно-
материальных ценностей, реализации ГСМ и ТНП, результатов
хозяйственно-финансовой деятельности, расчеты с Клиентами, а
также за предоставленные услуги и т.п.);
-               осуществляет ведение бухгалтерского учета на
участке «Реализация»:
1)                 учет первичной документации: сбор оригиналов
документов от поставщиков, и Клиентов, проверка правильности
оформления первичных документов;
2)                 приём, хранение и учет талонов ГСМ;
3)                 подготовка бланков талонов ГСМ для выдачи
Клиентам (проставление штампов, проверка на соответствие
подлинности) по договорам купли-продажи с Клиентами;
4)                 продление сроков действия талонов ГСМ;
1)                 разбор первичных документов, прошивка их в
соответствии с реестрами из программы 1. С 8.2. Ведение
расчетов с поставщиками и покупателями, то есть обработка
первичных документов по операциям с поставщиками, а также
первичных документов по операциям с покупателями:
накладные, акты выполненных работ, счета-фактуры;
2)                 формирование книги покупок и продаж, журналов
полученных и выданных счетов-фактур (электронных счетов-
фактур);
3)                 сверка взаиморасчетов с контрагентами и
Клиентами;
4)                 своевременное выставление счетов на оплату
Клиентам;
5)                 контроль дебиторской и кредиторской
задолженности;
6)                 формирование актов сверок с Клиентами (по
запросам) и поставщиков;
проверка и подготовка книги продаж для корректного
отражения НДС

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки знание программы 1С;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества Ответственность за результаты работы;

Информация о предприятии

Количество работников 70
Сведения о предприятии АЗС

Контактное лицо Каракесов Аскар Каирович
Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Адрес предприятия Северный Промузел кошесi 1А


