
Вакансия действительна с 11.05.2020 по 11.06.2020

Секретарь
секретарь аппарата акима сельского округа
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
Урюпинского сельского округа Аккольского района"
Оплата труда: от 42 500 до 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Аккольский район
Место работы с. Урюпинка, ул.Кенесары 68

Должностные обязанности ведение  делопроизводства.
Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
сбор данных;
выполнение простой офисной работы;
электронная переписка;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 7
Контактное лицо Боранбаев Гизат Жанатович

Регион предприятия Акмолинская область / Аккольский район
Адрес предприятия Кенесары кошесi 68


