
Вакансия действительна с 20.04.2020 по 20.05.2020

Библиотекарь
заведующий библиотекой
Искусство, культура / Литература

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Рудненская специальная школа для детей с особыми
образовательными потребностями" Управления образования
акимата Костанайской области
Оплата труда: от 82 114 до 90 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Рудный
Место работы ул.Володарского,3

Должностные обязанности 1.1                         Заведующий библиотекой обязан:
- осуществлять ведение и использование автоматизированных
баз данных, учет, организацию и хранение фондов
обслуживания читателей и абонентов,
- принимать участие в научно-исследовательской и
методической работе библиотеки, разработке и реализации
программ развития библиотеки, планов библиотечного
обслуживания населения,
- применять научные методы и передовой опыт библиотечной
деятельности,
- обеспечивать эффективное использование материальных и
финансовых ресурсов библиотеки,
- формировать перспективный и текущий планы,
- устанавливать перспективный и текущий планы,
- устанавливать и поддерживать связь с другими библиотеками,
органами научно-технической информации, общественными
организациями,
- организовывать учет и установленную отчетность,
- представлять необходимые материалы для проведения
анализа действующей системы менеджмента качества,
- подготавливать предложения, направленные на улучшение
пропагандистской работы и обслуживания читателей,
- комплектовать библиотечный фонд на государственном языке,
вести пропаганду по реализации Закона Республики Казахстан
«О языках в Республике Казахстан», «Государственной
программы функционирования и развития языков»,
- оформлять документы библиотеки в соответствии с
номенклатурой дел и передает на хранение в ведомственный
архив.
 
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки детские и школьные библиотеки;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 50
Контактное лицо Дайкер Анна Александровна

Регион предприятия Костанайская область / г. Рудный
Адрес предприятия Володарский кошесi 3


