
Вакансия действительна с 10.04.2020 по 10.05.2020

Главный хранитель фондов
главный хранитель фондов
Топ-менеджмент / Топ-менеджмент

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Государственный архив города Балхаш" управления культуры,
архивов и документации Карагандинской области
Оплата труда: от 71 300 до 86 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Балхаш
Место работы ул Казбекова-23

Должностные обязанности Обеспечивает руководство по сохранности , государственному
учету документов. Составляет планы ,отчеты. Осуществляет
проверку наличия, физического состояния дел, реставрацию,
восстановление угасающих  текстов.Составляет научные
доклады. 
Должен знать: Конституцию РК, Трудовой Кодекс, Закон РК "О
Нац.архивном фонде и архивах" , НПА по документированию и
архивоведению.
Требование к образованию: "История", "Документоведение и
архивоведение". Стаж  архивной работы не менее 5 лет.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки график сборки;

разработки учебных программ и принципов обучения;
планирование семинаров;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
общие технические навыки;
понимание рабочих сред;
сбор информации;
системный подход;
соблюдение законов, правил и руководств;
способности к обучению;
способность концентрироваться;
участие в заседаниях;

Информация о предприятии

Количество работников 12
Контактное лицо Медеубаева Шара Багдатовна

Регион предприятия Карагандинская область / г. Балхаш
Адрес предприятия КАЗБЕКОВОЙ кошесi 23 1


