
Вакансия действительна с 09.04.2020 по 16.04.2020

Архивариус
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Архивы

Предприятие: республиканское государственное учреждение
"Департамент Комитета по регулированию естественных
монополий Министерства национальной экономики Республики
Казахстан по Кызылординской области"
Оплата труда: от 51 030 до 53 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Кызылординская область / г. Кызылорда
Место работы Ы.Жахаев №5

Должностные обязанности осуществляет работу по ведению архивного дела в
Департаменте, регистрирует и обеспечивает сохранность
документов, поступивших от отделов для сдачи в архив,
подготавливает сводные описи единиц постоянного и
временного сроков хранения, а также акты для передачи
документов на государственное хранение, на списание и
уничтожение материалов, сроки хранения которых истекли

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки архивоведение;

техническая документация;
Уровень образования послесреднее

Личные качества знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 11
Контактное лицо Егембергенов Айбек Асылханyлы

Регион предприятия Кызылординская область / г. Кызылорда
Адрес предприятия Ыбырай Жахаев кошесi 5


