
Вакансия действительна с 08.04.2020 по 08.05.2020

Секретарь кабинета
1 ставка
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Гимназия имени Элихан Бокейхан" отдела образования города
Темиртау управления образования Карагандинской области
Оплата труда: от 50 000 до 52 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / г. Темиртау
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка почты;
обработка текстов;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
подготовка встреч;

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 63
Регион предприятия Карагандинская область / г. Темиртау
Адрес предприятия Бауыржан Момышyлы Данfылы 91
Контактные данные kg1553@yandex.ru

+7 (721) 395 54 07
+7 (705) 317 30 10
kg1553@yandex.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


