
Вакансия действительна с 02.04.2020 по 02.05.2020

Инспектор по кадрам
Специалист отдела кадров
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"СарыаркаАвтоПром"
Оплата труда: от 121 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Костанай
Место работы Промышленная, 41

Должностные обязанности Обязанности:
Контроль и ведение табельного учета рабочего времени
сотрудников предприятия
Контроль своевременности представления работниками листков
о временной нетрудоспособности и других документов,
подтверждающих право на их отсутствие на работе
Предоставление отчетов содержащих сведения о фактически
отработанном времени, сверхурочных часах работы, нарушениях
трудовой дисциплины и т.д.
Ведение кадрового делопроизводства
Требования:
Средне-специальное/ высшее образование (приветствуется
экономическое)
Опыт работы на аналогичной должности не менее 3-х лет (из них
не менее 1 года с персоналом работающим по сменному графику
работы)
Уверенный пользователь ПК, 1С, Excel
Отличное знание Тк РК и умение применять данные знания на
практике
Дополнительно: положения, инструкции, другие руководящие
материалы и нормативные документы по ведению табельного
учета; графики сменности работы и режим рабочего времени на
предприятии и его подразделениях; правила внутреннего
трудового распорядка; правила и нормы охраны труда
Усидчивость, грамотная письменная и устная речь,
стрессоустойчивость, обучаемость
Приветствуется знание казахского языка
Условия:
5/2, 8 часовой рабочий день
место работы: г.Костанай, ул.Промышленная (завод)
бесплатная доставка на работу и обратно
питание в современной столовой на территории предприятия
профессиональное развитие и участие в интересных
корпоративных мероприятиях
должность временная (на 2-3 года), но с перспективой перевода
на постоянную должность или карьерного роста
возможность изучать языки: китайский, английский
ежегодный медицинский осмотр
доплата за выслугу лет
обмен опытом со специалистами-коллегами
Эл.адрес для резюме: hr@kost.amh.kz
РАССМОТРЕНИЕ РЕЗЮМЕ/СОБЕСЕДОВАНИЯ - ДО КОНЦА АПРЕЛЯ
2020 
Резюме рассматривается в течение 1-3 рабочих дней. Если
ваша кандидатура будет нам интересна, мы перезвоним
или направим вам приглашение на собеседование по
эл.почте/sms.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года



Профессиональные навыки подготовка временных сотрудников;
трудовые договоры;
регулирование графика работы;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - высокий уровень

Китайский - средний уровень
Английский - начальный уровень

Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
память;
сбор информации;
способности к обучению;
навыки счета;
ответственность;

Информация о предприятии

Количество работников 3400
Сведения о предприятии ТОО «СарыаркаАвтоПром» - казахстанское

автомобилестроительное  предприятие. Компания была
основана в 2010 году и начинала свою деятельность с
производства легкой коммерческой техники. В настоящее время
линейка выпускаемой продукции расширена благодаря
сотрудничеству с шестью крупнейшими мировыми 
автомобильными брендами. 
Компания располагает высокоэффективными современными
производственными мощностями, позволяющими производить
до 60 000 автомобилей в год. Выпускать качественную и
конкурентоспособную продукцию предприятию позволяет
современное роботизированное оборудование, не имеющее
аналогов в Казахстане,  посредством которого осуществляются
высокотехнологичные процессы сварки, окраски и сборки.
Компания успела стать современной производственной базой по
производству автотранспорта, с развитой логистической
инфраструктурой, обладающей высокотехнологичным
оборудованием и штатом высококвалифицированных
специалистов. В настоящий период  на предприятии
осуществляют трудовую деятельность более 1000
высококлассных специалистов в области машиностроения.
Сегодня основной целью  ТОО «СарыаркаАвтоПром» является
создание современного автопроизводства для развития
отечественного машиностроения, удовлетворение потребностей
рынка Республики Казахстан в современной
конкурентоспособной автомобильной технике за счет создания
сборочного автомобильного производства и локализации.
С НАМИ ЛЕГКО СВЯЗАТЬСЯ!
E-mail: hr@kost.amh.kz (в теме письма обязательно укажите
желаемую должность)
Телефон: 8 (7142)-391004 доб. 10-60, 10-57, 10-52 ; моб.: 8
(777) 953 90 33; 8 (708) 957 83 28 (дополнительно: WhatsApp).
Собеседование проводится по адресу: г.Костанай,
ул.Промышленная, 41, с понедельника по пятницу (с 09.00
часов по 11.00 часов и с 14.00 часов по 16.00 часов).Ориентир:
ост. завод «СарыаркаАвтоПром» (пересечение пр.Н.Назарбаева и
ул.Промышленная. Маршруты № 8, 10, 12. Бывший Дизельный
завод)

Контактное лицо Агатаева Асель Сабырбековна
Регион предприятия Костанайская область / г. Костанай
Адрес предприятия Промышленная кошесi 41


