
Вакансия действительна с 02.04.2020 по 09.04.2020

Секретарь
секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное учреждение "Отдел внутренней
политики" акимата города Туркестан
Оплата труда: от 68 559 до 68 559 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Туркестан
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
переговоры по телефону;
ахрив;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования послесреднее
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
Kapersky;
McAfee;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 8
Контактное лицо Тулепбергенов Женисали Бакитжанович

Регион предприятия Туркестанская область / г. Туркестан
Адрес предприятия Эмiр Темiр кошесi 28


