
Вакансия действительна с 01.04.2020 по 01.05.2020

Кассир почты
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Работа с
кассой

Предприятие: ИП АМАНКЕЛДI
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Место работы 7 мкр

Должностные обязанности Обязанности: Полная материальная ответственность за
сохранность денежных средств и других ценностей,
находящихся вечерней кассе Осуществление работы по выдаче
денежной наличности и других ценностей заведующей кассе.
Операции с кладовой: открытие и закрытие кассы, пополнение
кассы оператора, прием ценностей, возврат ценностей,
проверка кассы на наличие ценностей; Требования:
Осуществление сверки состояния и движения материальных
ценностей вечерней кассы с бухгалтерским учетом Оказание
полного спектра почтово-финансовых услуг, в том числе:
Почтовые услуги: прием почтовых отправлений, прием посылок,
бандеролей, прием писем с объявленной ценностью, прием
простых, заказных писем, бандеролей, почтовых карточек,
прием и выдачу посылочной и страховой почты (обыкновенных
посылок, посылок, писем, бандеролей с объявленной
ценностью), мелких пакетов; - Финансовые услуги: прием
коммунальных платежей и переводов, отправка почтовых и
срочных денежных переводов, прием налоговых платежей,
прием социальных и пенсионных отчислений, создание карточки
клиента, внесение изменений в карточке клиента, создание
договора на расчетно-кассовое обслуживание, прием и выдача
денежных средств со счетов, операции по счетам для
доверенных лиц и наследникам, валютно-обменные операций; -
Агентские услуги (кредитование, продажа авиа, ж/д билетов,
автострахование и т.д.). график работы 6 дневка, пн-пт с 09:00
по 18:00, перерыв на обед 13:00-14:00, суб- 10:00-15:00, резюме
отправлять на почту jumanji1989@bk.ru или в ватсап по номеру
87025438396

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки расчет;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Личные качества знание текстовых процессоров;

способности к обучению;
желание учиться;

Информация о предприятии

Количество работников 1
Контактное лицо Машанова Айжамал Кавхановна

Регион предприятия Мангистауская область / Мунайлинский район
Адрес предприятия Гулмайса 21


