
Вакансия действительна с 31.03.2020 по 07.04.2020

Специалист по процедурам закупок
Специалист отдела по управлению категориями закупок
Управления категориями и поставками Департамента
закупок
Логистика, таможня, склад / Снабжение

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"KAP Logistics"
Оплата труда: от 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Есиль
Место работы ул. Е-10, дом 17/12

Должностные обязанности • планомерных и бесперебойных поставок оборудования, сырья
и материалов в объемах и сроки, утвержденные годовыми
заявками, сетевыми графиками, планами ГПР; • работ по
подготовке и заключению договоров по материально-
техническому обеспечению, в объемах и в сроки, утвержденные
месячными, квартальными, годовыми заявками и долгосрочными
производственными программами; • создания нормативного
запаса по закрепленным группам ТМЦ; • маркетинга и
мониторинга рынка применяемых сырья, материалов и
оборудования; Координация работ по вопросам: • учета
движения и наличия ТМЦ, документооборота с департаментами
и дочерними предприятиями АО «НАК «Казатомпром»; •
локальных поставок сырья, материалов и оборудования между
дочерними предприятиями АО «НАК «Казатомпром». Контроль
за: • наличием, движением и поставками ТМЦ по действующим
договорам; • пополнением нормативного запаса ТМЦ; •
своевременной подготовкой и заключением договоров по
материально-техническому обеспечению; • Подготовка
соответствующей документации для проведения тендеров и
ценовых предложений по закупу ТМЦ; • Формирование
конкурентных карт на основе ценовых предложений
потенциальных поставщиков; • Формирование заявок для
поставщиков по заключенным договорам; • Контроль за ходом
отгрузки заявленных материалов; • Распределение ТМЦ по
филиалам и предприятиям (разнарядки); • Подготовка
документов на оплату за поставленные ТМЦ (сбор виз); •
Переписка по вопросам поставки материалов с поставщиками,
филиалами ТОО «ТТК» и предприятиями системы АО «НАК
«Казатомпром»; • Маркетинговые исследования цен, для
формирования бюджета на следующий год; Внесение
соответствующих изменений согласно форме, в годовой план
закупок ТОО «ТТК» • Участие в разработке, утверждении и
внедрении закупочных категорийных стратегий; • Участие и
сопровождение реализации закупочных категорийных
стратегий; • Участие в согласование отчета о выгодах по
закупочным категорийным стратегиям. • Формирование заявки
на оплату; • Аналитик по закупкам и логистике; • Заявитель
заявки на закупку в услугах; • Заявитель заявки на закупку по
ТМЦ; • Заявитель потребности на ТМЦ; • Ответственный за
исполнение договора о закупках; • Ответственный за
формирование плана закупок.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется



Профессиональные навыки выбор поставщиков;
исследование рынка закупок;
оценка поставщика;
электронная закупка;
оценка спроса;
потребительская оценка;
распространение товаров;
закупочная логистика;
производственная логистика;
работа с поставщиками;
транспортная логистика;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - продвинутый уровень

Личные качества базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
общие технические навыки;
память;
самооценка;
сбор информации;
системный подход;
способности к обучению;
желание учиться;
техническое понимание;
письмо;
чтение;
математические навыки;
наблюдение;
выявление проблем;
навыки счета;
доброта;
надежность;
оригинальность;
ответственность;
полезность;
понимание безопасности;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
самоуверенность;
вежливость;
сообразительность;
внимание;
убедительность;
честность;
выносливость (моральная);
гибкость;

Информация о предприятии

Количество работников 69
Контактное лицо Бексеитова Жумабике Тлеухановна

Регион предприятия Туркестанская область / Созакский район
Адрес предприятия 1 Ыкшамаудан Шаfын ауданы 133


