
Вакансия действительна с 27.03.2020 по 27.04.2020

Оператор по вводу, проверке и обработке данных
оператор
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Ввод
данных

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"УльбаКомплекс"
Оплата труда: от 90 000 до 100 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Место работы пр. Абая, 191

Должностные обязанности готовить документы на отгрузку товара со склада.  
·         работать с заявками торговых агентов, готовить
сопроводительные документы на лицензионный товар;
·         формировать пакет необходимых документов для
экспедиторов, кладовщиков, кассы;
·         работать с клиентами в течение дня, осуществляющими
покупку товара на условиях самовывоза,
·         осуществлять сбор заявок от клиентов по телефону,
·         корректировать загрузочные реестры для экспедиторов,
·         ежедневно сохранять базы,
·         разбирать и подшивать расходные документы за день

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки составление отчетов;

работа с поставщиками;
распределительная логистика;
транспортная логистика;
инвентаризация (управление складскими запасами);
учет;
контроль поступающих товаров;
обработка заказов;
сбор данных;
выполнение операций / заданий;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 130
Сведения о предприятии ТОО "УльбаКомплекс" - промышленно-складской комплекс,

образован в ноябре 2000 года, занимаемся оптовой и розничной
торговлей пива, сдаем в аренду складские помещения и офисы.

Контактное лицо Никулина Татьяна Александровна
Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Адрес предприятия Абай Данfылы 191


