
Вакансия действительна с 19.03.2020 по 02.04.2020

Секретарь-референт
Секретарь-делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Акционерное общество "Ульбинский
металлургический завод"
Оплата труда: от 105 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Место работы Абая 102, корпус 39, 213 оф.

Должностные обязанности Для участия в конкурсе вам необходимо пройти по ссылке
http://hrekap.kazatomprom.kz/#/auth/login,
зарегистрироваться, создать личный кабинет и
«откликнуться» на данную вакансию (вход на сайт
необходимо осуществлять через браузер «Google
Chrome»).

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
подготовка встреч;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Знание языков Английский - средний уровень

Личные качества файл менеджеры;
базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 3600



Сведения о предприятии Здравствуйте, уважаемый кандидат!
Приглашаем Вас на работу в АО «УМЗ»! Трудоустройство
осуществляется на конкурсной основе.  Для участия в
конкурсах необходимо:
1. Зайти на сайт kazatomprom.kz (в поисковике печатать
Казатомпром) через браузер «Google Chrome».
2. Перейти по вкладкам «Карьера – Вакансии - Личный кабинет»
3. Зарегистрироваться:
3.1 Заполнить поле «E-mail» - это логин, он же Ваша электронная
почта.
3.2 Заполнить поле «Пароль» Пример: Mansur12345@, капчу.
На электронную почту, указанную Вами при регистрации,
придет ссылка на активацию учетной записи.
4. Пройти по ссылке или скопировать и вставить в поисковик
браузера «Google Chrome».
5. Заполнить в резюме все обязательные поля, отмеченные
красной*
6. Откликнуться на заинтересовавшую Вас вакансию
Мы готовы оказать Вам помощь в случае затруднения в
самостоятельной регистрации по адресу: АО «УМЗ»,
проспект Абая, 102 корпус 1 (южная проходная), кабинеты
211-213, бизнес-аккаунт 8 777 147 55 05
Мы ждем вас! С уважением, служба директора по
персоналу АО «УМЗ»

Контактное лицо Баталова Азиза Бакытбековна
Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Усть-Каменогорск
Адрес предприятия Абай Данfылы 102 215


