
Вакансия действительна с 18.03.2020 по 25.03.2020

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Филиал «Институт радиационной безопасности и
экологии» Республиканского государственного предприятия на
праве хозяйственного ведения «Национальный ядерный центр
Республики Казахстан» Министерства энергетики Республики
Казахстан.
Оплата труда: от 85 000 до 85 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Курчатов
Место работы г. Курчатов, Бейбит атом, 2Б

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

переговоры по телефону;
сбор данных;
ахрив;
выполнение простой офисной работы;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
информационные системы управления;
программы для офисной связи;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 315
Контактное лицо ИВАНОВА ЛАРИСА ВАСИЛЬЕВНА

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / г. Курчатов
Адрес предприятия улица Бейбiт атом 2


