
Вакансия действительна с 17.03.2020 по 17.04.2020

Юрист
Юрист по региональному обслуживанию
Юриспруденция / Юриспруденция

Предприятие: Акционерное общество "Jusan Mobile"
Оплата труда: от 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Алмалинский район
Место работы г. Алматы, ул. Радостовца д.69/ 204 а.

Должностные обязанности 1.     Готовит заключения по правовым вопросам, возникающим в
процессе деятельности Общества по запросу структурных
подразделений Общества по поручению Директора ЮД.
2.     Разрабатывает или принимает участие в разработке
внутренних документов правового характера в Обществе в
рамках своей компетенции.
3.     Осуществляет регистрацию договоров Общества, а также
ведет их реестр. Ведет регистрацию Доверенностей и учет их
выдачи в электронном (реестр) и бумажном виде, а также
хранение их копий.
4.     По поручению Директора ЮД принимает участие в
разработке проектов договоров, контрактов, соглашений
Общества.
5.     По поручению Директора ЮД занимается подготовкой и
сбором необходимых документов для подготовки ответов и
претензий.
6.     Представляет интересы Общества в правоохранительных и
судебных органах Республики Казахстан по поручению
руководства Общества.
7.     Ведет делопроизводство в ЮД, проводит работу с
номенклатурой дел и архивом ЮД.
8.     Оказывает работникам Общества содействие в оформлении
документов и актов правового характера.
9.     Проводит работу по ознакомлению работников Общества с
нормативными правовыми актами Республики Казахстан,
относящимися к их деятельности, и об изменениях и
дополнениях в действующем законодательстве Республики
Казахстан и применяет их в своей деятельности.
10. Осуществляет хранение оригиналов договоров Общества,
протоколов заседания Совета Директоров, Правления, Общего
собрания акционеров Общества, материалов претензионно-
исковой работы Общества, учредительных и
правоустанавливающих документов Общества.
11. Участвует в регистрации изменений и дополнений в
учредительные документы Общества.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Уровень образования высшее

Информация о предприятии

Количество работников 253
Сведения о предприятии АО «KazTransCom» – ведущий оператор связи, предоставляющий

широкий спектр услуг в области телекоммуникаций и
информационных технологий.

Контактное лицо Исаханова Яна Лаврентиевна
Регион предприятия г. Алматы / Алмалинский район
Адрес предприятия РАДОСТОВЕЦ кошесi 69


