
Вакансия действительна с 14.03.2020 по 14.04.2020

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: ИП "Гора Самоцветов"
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Алмалинский район
Должностные обязанности Требуется ответственный человек в офис для обработки

текущей документации; документация кадрового, отчетного
характера ,не финансового плана; подготовка приказов для
руководителя, входящая - исходящая корреспонденция; прием
телефонных звонков. 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Уровень образования высшее

Информация о предприятии

Количество работников 25
Контактное лицо Маскаленко Юлия Александровна

Регион предприятия г. Алматы / Алмалинский район
Адрес предприятия Сейфуллина 44


