
Вакансия действительна с 13.03.2020 по 20.03.2020

Бухгалтер
Бухгалтер
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Ясли-сад "Айымкyл-Ана"
Оплата труда: от 42 500 до 45 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / Мактааральский район
Место работы Иiржар а/э,Мактажан ауылы,Баян-ата кошесi №5

Должностные обязанности  
1. Мекемеде материалдык жэне каржы ресурстарын тиiмдi,
максатты, yнемдi пайдалануын, меншiк мyлкiнiн сакталуына
бухгалтерлiк есеп жyргiзудi камтамасыз етедi.
2. Белгiленген жyргiзу ережелерi негiзiнде бухгалтерлiк есеп
жyргiзудi yйымдастыруды, онын iшiнде:
- келiп тyсушi акша корларынын, тауар- материалды
кyндылыктардын жэне негiзгi кyралдардын толык есебiн
жyргiзедi, сондай-ак бухгалтерлiк есепте акша корларынын
козfалуымен байланысты операцияларды оз уакытында iске
асырады;
- шыfыстар сметасы орындалуына сенiмдi есеп жyргiзедi;
- мекеменiн шаруашылык- каржы кызметi нэтижелерiн накты
есептейдi;
- толемдердiн мемлекеттiк бюджетке, жарналардын
мемлекеттiк элеуметтiк сактандыруfа оз уакытында аударылуы
мен дyрыс есептелуiн iске асырады;
- акша корларынын жэне материалдык кyндылыктардын
жетiспеушiлiгi, жымкырылуы бойынша материалдарды
рэсiмдеуге катысады, тиiстi жаfдайларда осы материалдарды
сот жэне тергеу органдарына откiзiлуiн камтамасыз етедi;
- бастапкы кyжаттар, бухгалтерлiк жазбалар негiзiнде сенiмдi
бухгалтерлiк есеп кyрады, оны белгiленген мерзiмде
мемлекеттiк органдарfа yсынады;
- бухгалтерлiк кyжаттардын сакталуын, белгiленген тэртiпке
олардын рэсiмделiп, мyраfатка откiзiлуiн iске асырады.
3.Мyкият бакылауfа алуfа тиiс:
- тауар-материалды кyндылыктарды кабылдау-босатудын
белгiленген рэсiмдеу ережелерiн асктау;
- енбекакы корынын дyрыс жyмсалуы, лауазымдык
жалакылардын белгiленуi, штаттык, каржы жэне кассалык
тэртiптiн катан сакталуы;
- енбекакы корынын, тауар- материалды кyндылыктардын,
негiзгi кyралдардын, есеп айырысу мен толем мiндеттемелерiн
жyргiзудiн белгiленегн ережелерiн сактау;
- белгiленген мерзiмде дебиторлык карызды ондiру жэне
несиегерлiк карызды отеу, толем тэртiбiн сактау;
- бухгалтерлiк баланстан жетiспеушiлiктердi, дебиторлык
карызды жэне беска да шыfындарды есептен шыfарудын
зандылыfы.
4. Жетiспейтiн акша корларынын жэне тауар- материалды
кyндылыктардын зансыз тексерiлуiнiн, каржы жэне
шаруашылык заннамалары бyзылуынын алдын- алатын iс-
шараларды дайындауfа белсендi катысуfа мiндеттi.
Лауазымды тyлfалардын зансыз эрекетi табылfан жаfдайда
бухгалтер жазбаша тyрде шара колдану yшiн мекеме
басшысына хабарлайды.
5. Акша корларын, тауар- материалды жэне баска да
кyндылыктарды кабылдау, сактау жэне жyмсаудын белгiленген
тэртiбi мен заннамаfа кайшы келетiн операциялар бойынша
орындау мен рэсiмдеу yшiн кyжат кабылдауfа тиiм салынады.
Мекеме басшысынан осындай эрекет жасауfа окiм алfан кезде,



бухгалтер оны орындамай жазбаша тyрде басшыfа онын окiмi
зансыз екендiгi туралы хабардар етедi. Мекеме басшысынан
екiнше рет кайта окiм алfан кезде бухгалтер оны орындайды.
Бyл жаfдайда жасалfан операциянын зансыздыfына мекеме
басшысы толык жауапкершiлiк алады.
6. Келесi жаfдайларда жауапкершiлiкке ие болады:
- бухгалтерлiк есептiн тyзетiлуi yшiн. Мyнын озi бухгалтерлiк
есептiн бос жiберiлуiнен жэне бухгалтерлiк есептiлiктiн
бyрмалануынан болады;
 
 
-акша корларынын, тауар- материалды жэне баска да
кyндылыктарды кабылдау, кiрiстi жазудын, сактау мен
жyмсаудын белгiленген тэртiбiне кайшы келетiн операциялар
бойынша кyжаттарды орындау мен рэсiмдеу кезiнде;
- банктерде есеп айырысу жэне баска да есептеулер дебиторлар
жэне несиелермен есеп айырысу бойынша операциялардын оз
уакытынан тыс дyрыс тексерiлмеуi;
- бухгалтерлiк баланстардан дебиторлык карыздар мен баска да
шыfындардын жетiспеушiлiгiн есептен шыfару тэртiбiнiн
бyзылуы;
- бухгалтердiн кiнэсiнен сенiмсiз бухгалтерлiк есептiлiктiн
жyргiзiлуi;
- бухгалтерлiк есеп yйымдастыру бойынша ережелер мен
нyскаулыктардын баска да бyзылу жаfдайлары.
7. Мекеме басшысымен тен жаfдайда:
- каржы- шаруашылык кызметiн реттейтiн ережелердi
бyзfандыfы yшiн;
- тиiстi органдарfа бухгалтерлiк есептер мен баланстарды yсыну
мерзiмдерiн бyзfандыfы yшiн жауап бередi.
8. Бухгалтердiн тэртiптiк, материалды жэне кылмыстык
жауапкершiлiгi колданыстаfы заннамаfа сэйкес аныкталады.
 
 
 

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 0

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки расчет заработной платы;

налогообложение компании;
Уровень образования техническое и профессиональное

Знание языков Казахский - продвинутый уровень
Личные качества осторожность;

психологическая устойчивость;
гибкость;
поддержание контактов;
координирование;

Водительские права A
Информация о предприятии

Количество работников 13
Регион предприятия Туркестанская область / Мактааральский район
Адрес предприятия Баян ата кошесi 5А
Контактные данные ayymkul.ana@bk.ru

+7 (702) 933 33 52
+7 (747) 223 94 84
ayimkul.ana.sadic

Источник - карьерный центр

Контактные данные


