
Вакансия действительна с 10.03.2020 по 17.03.2020

Инспектор (по делопроизводству)
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
сельского округа Шага" акимата района Сауран
Оплата труда: от 85 400 до 115 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / г. Кентау
Место работы С.Кожанов

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 10 лет
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;
офисные коммуникации;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 10
Регион предприятия Туркестанская область / район Сауран

Адрес предприятия С.Кожанов кошесi 22
Контактные данные saga_a.o@mail.ru

+7 (725) 336 65 73
+7 (705) 657 58 80
duisenov77@list.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


