
Вакансия действительна с 05.03.2020 по 12.03.2020

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Департамент государственных доходов по городу Шымкент
Комитета государственных доходов Министерства финансов
Республики Казахстан"
Оплата труда: от 52 029 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Шымкент / Абайский район
Место работы проспект Б.Момышулы 27

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
прием заказов;
выполнение операций / заданий;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Личные качества информационные системы управления;

программы для управления материальными ресурсами;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 250
Контактное лицо КАРЫМСАКОВ БЕЙБИТ ЕРКИНБАЕВИЧ

Регион предприятия г. Шымкент / г. Шымкент
Адрес предприятия Б.Момышyлы Данfылы 27


