
Вакансия действительна с 05.03.2020 по 05.04.2020

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное учреждение "Отдел земельных
отношений Теректинского района"
Оплата труда: от 42 500 тенге
Неполный рабочий день, постоянная работа, нормальные
условия труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Теректинский район
Место работы с.Федоровка ул.Сyнкар

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки обработка текстов;

организация работы офиса;
сбор данных;
услуги курьера;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

MS Project;
OpenOffice;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 7
Контактное лицо Жолдыгалиев Сагдат Умиргалиевич

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Теректинский район
Адрес предприятия Сyнкар кошесi 20


