
Вакансия действительна с 05.03.2020 по 12.03.2020

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Отдел архитектуры, градостроительства и строительства
акимата Жуалынского района Жамбылской области"
Оплата труда: от 82 539 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Жуалынский район
Место работы село Б.Момышулы улица Жамбыл №12

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка текстов;

организация работы офиса;
офисные коммуникации;
офисный менеджмент;
переговоры по телефону;
выполнение операций / заданий;
информация;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Личные качества базовые знания интернета;
MS Excel;
MS Word;
OpenOffice;

Информация о предприятии

Количество работников 5
Контактное лицо Саурбаев Нyрсyлтан

Регион предприятия Жамбылская область / Жуалынский район
Адрес предприятия Жамбыл кошесi 12


