
Вакансия действительна с 03.03.2020 по 17.03.2020

Секретарь кабинета
секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
города Конаев"
Оплата труда: от 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / г. Конаев
Место работы жамбыла 13

Должностные обязанности временно на период отпуска по уходу за ребенком основного
работника

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

переговоры по телефону;
подготовка встреч;
приемная (офис);

Уровень образования послесреднее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 38
Контактное лицо Серiкболyлы Ертай

Регион предприятия Алматинская область / г. Конаев
Адрес предприятия Жамбыл Данfылы 13


