
Вакансия действительна с 02.03.2020 по 02.04.2020

Главный специалист, Категория E-4
главный специалист по культуре
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Отдел культуры и
развития языков акимата Федоровского района"
Оплата труда: от 90 000 до 120 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / Федоровский район
Место работы с. Федоровка, ул. К. Армейская,53

Должностные обязанности  Разработка перспективного и месячного планов работы
государственного учреждения.
     Разработка проектов постановлений акимата, решений и
распоряжений акима, касающихся деятельности  учреждения.
     Осуществляет информационно - аналитическую работу по
культурному обслуживанию населения района.
    Осуществляет  подготовку и проведение семинаров,
совещаний. 
     Осуществляет проверки деятельности учреждений культуры
района, оказывает им содействия в  устранении выявленных
недостатков.
     Осуществляет  подготовку отчетности в вышестоящие
органы.
      Осуществляет  работу по документационному обеспечению 
и кадровой работе отдела.
      Обеспечивает работу по  учету и регистрации, анализу  и
контролю исполнения обращений граждан и юридических лиц.
       Осуществляет работу по обеспечению сохранности и
эффективного использования культурного наследия
Фёдоровского района.
     Осуществляет работу  по внесению  данных в
интегрированную  информационную систему «Е- кызмет».    
    Проводит анализ и мониторинг  программы  развития
территорий.

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки местное правительство;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 3
Контактное лицо Cарсенбетов Данияр Дуйсенбекулы

Регион предприятия Костанайская область / Федоровский район
Адрес предприятия Красноармейская кошесi 53


