
Вакансия действительна с 02.03.2020 по 16.03.2020

Делопроизводитель
помощник директора организации
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Kazakhmys Energy" (Казахмыс Энерджи)
Оплата труда: от 150 000 до 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / Абайский район
Место работы п.Топар

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 5 лет
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация командировок;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
приемная (офис);
сбор данных;
электронная переписка;

Уровень образования послесреднее
Личные качества MS Outlook;

MS Word;
Информация о предприятии

Количество работников 588
Контактное лицо Кильб Ирина Владимировна

Регион предприятия Область Yлытау / г.Жезказган
Адрес предприятия Желтоксан кошесi 34


