
Вакансия действительна с 02.03.2020 по 02.04.2020

Главный специалист, Категория E-R-4
Карfалы аудандык мэдениет жэне тiлдердi дамыту
болiмiнiн бас маманы
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
Каргалинского района"
Оплата труда: от 73 265 до 99 103 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Каргалинский район
Место работы БАДАМША

Должностные обязанности Туу, неке кию, эке болуды аныктау, неке бyзу, Т.А.Э. озгерту
жэне кайтыс болу жонiндегi азаматтык хал актiлерiн тiркеуге
катысты кyжаттарды толтыру жэне жyргiзу. Кyрделi санаттаfы
iстердi жинактау, наряд, журналдарды жyргiзу. Азаматтык хал
актiлерiн тiркеуде катан есептегi елтанбалы куэлiктердiн есебiн
жyргiзу, барлык кyрделi санаттаfы жинакталfан iстердi жэне iс
номенклатурасына сэйкес жасалfан наряд журналдарды
мyраfатка дайындау жэне тапсыру.
        Корfауfа жататын кyжаттар жэне корfау кyралдарынын
баспа-бланк онiмдерiн, мордi, мортабандарды пайдалануfа жэне
сактауfа жауапты. Азаматтардын отiнiштерi бойынша iс
каfаздарын жyргiзу. Компьютерде Word, Excel, Internet
баfдарламаларымен жyмыс iстей бiлу.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки местное правительство;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
координирование;

Информация о предприятии

Количество работников 17
Контактное лицо БИШЕНОВ КУАНТАЙ САГЫНТАЕВИЧ

Регион предприятия Актюбинская область / Каргалинский район
Адрес предприятия Эбiлкайыр Хан кошесi 38


