
Вакансия действительна с 02.03.2020 по 02.04.2020

Исполнительный секретарь (в прочих отраслях)
Промышленность, производство / Руководящие должности

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Kagazy Recycling"
Оплата труда: от 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / Карасайский район
Должностные обязанности прием и отправка корреспонденции, работа с курьерскими

службами;
прием и распределение звонков;
бронирование билетов, гостиниц, такси;
поддержка, ведение, оформление визовой документации;
координация транспорта компании (контроль выездов
водителей, ведение транспортной документации);
ведение ежемесячной отчетности;
выполнение других поручений руководства.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки производство нетканых текстильных изделий;

Уровень образования высшее
Личные качества знание текстовых процессоров;

электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
память;
соблюдение законов, правил и руководств;
письмо;

Информация о предприятии



Сведения о предприятии Казахстан Кагазы – Группа компаний, основанная в 2001 году,
крупнейший в Казахстане и Центральной Азии производитель
бумаги и гофро упаковки из переработанной макулатуры (далее
– Группа).
Группа состоит из трех направлений бизнеса, в состав которой
входят: управляющая холдинговая компания, АО «Казахстан
Кагазы», производство бумаги и гофро упаковки, ТОО «Kagazy
Recycling», и сбор, и сортировка макулатуры, ТОО «Kazakhstan
Waste Recycling». Эти предприятия задействованы в важных
направлениях «зеленой» политики нашего государства,
экология и управление отходами, при этом создавая рабочие
места для более чем 600 человек.
ТОО «Kagazy Recycling» , является крупнейшим
переработчиком макулатуры и производителем бумаги,
упаковочной продукции из гофрокартона в Казахстане и
Центральной Азии.
Ежегодно компания собирает более 50 тысяч тонн макулатуры,
тем самым спасая от вырубки примерно 500 тысяч взрослых
деревьев или 10 квадратных километров леса.
Уникальность Группы Казахстан Кагазы состоит в том, что,
придерживаясь принципов экологической и социальной
ответственности, создан и успешно развивается вертикально
интегрированный бизнес с полным циклом производства: от
сбора макулатуры до выпуска готовой продукции.
Лидерство — это залог уверенности в завтрашнем дне и
успешном будущем, быть первым — значит целеустремленно
идти вперед, воплощая в жизнь самые передовые идеи. Достичь
высоких результатов на этом пути можно лишь с теми, кто
разделяет Ваши жизненные ценности и стремится к
профессиональному развитию. Мы работаем в Казахстан Кагазы
и знаем из личного опыта, как это увлекательно — быть частью
команды будущего. Работать в компании мечты. Сделайте
первый шаг прямо сейчас!

Контактное лицо дмитриева Наталия
Регион предприятия Алматинская область / Карасайский район
Адрес предприятия с. Абай строение 2


