
Вакансия действительна с 28.02.2020 по 28.03.2020

Ассистент (общий профиль)
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Центр занятости населения Актогайского района" отдела
занятости и социальных программ Актогайского района
Оплата труда: от 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / Актогайский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка почты;
офисный менеджмент;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;
подготовка встреч;
приемная (офис);

Уровень образования послесреднее
Личные качества файл менеджеры;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 18
Регион предприятия Павлодарская область / Актогайский район
Адрес предприятия Абай кошесi 79
Контактные данные czanyatosti@list.ru

+7 (718) 412 22 07
+7 (708) 104 60 42
cznakt

Источник - карьерный центр

Контактные данные


