
Вакансия действительна с 24.02.2020 по 24.03.2020

Офисный служащий (общий профиль)
Офис - мереджер
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: ИП "ЗВЁЗДНЫЙ ДОЖДЬ"
Оплата труда: от 100 000 до 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Алмалинский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
организация работы офиса;
переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
приемная (офис);
прием посетителей;
услуги курьера;
контроль за соблюдением сроков;

Уровень образования послесреднее
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 50
Сведения о предприятии Оптово-коммерческая компания, на рынке 13 лет.

Транспортировка товара по регионам Казахстана, средним и
крупным оптом. 

Контактное лицо Смайлова Алма Смайловна
Регион предприятия г. Алматы / Ауэзовский район
Адрес предприятия Ауезовский район 348/4


