
Вакансия действительна с 20.02.2020 по 20.03.2020

Делопроизводитель
Делопроизводитель - переводчик
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное коммунальное предприятие на
праве хозяйственного ведения «Ветеринарная станция района
Магжана Жумабаева» коммунального государственного
учреждения «Управление ветеринарии акимата Северо-
Казахстанской области»
Оплата труда: от 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Северо-Казахстанская область / район М. Жумабаева
Место работы г. Булаево

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
приемная (офис);
услуги курьера;
ахрив;
выполнение операций / заданий;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - продвинутый уровень

Казахский - продвинутый уровень
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;
Opera;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 40
Контактное лицо Маканов Мурат Абаевич

Регион предприятия Северо-Казахстанская область / район М. Жумабаева
Адрес предприятия Комаров кошесi 8А


