
Вакансия действительна с 18.02.2020 по 03.03.2020

Секретарь-референт
На время декретного отпуска основного работника, до 10
октября 2020года
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Отдел сельского хозяйства акимата Кордайского района
Жамбылской области"
Оплата труда: от 52 029 до 58 223 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Кордайский район
Место работы ул Отегена №121 Б

Должностные обязанности Документооборот. Обработка входящей, исходящей
корреспонденции. Работа с программой "ЛОТОС", с электронной
почтой, ведение всех соответствующих журналов, обработка и
сдача утвержденных отчетов.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 11
Регион предприятия Жамбылская область / Кордайский район
Адрес предприятия Толе би кошесi 106
Контактные данные selhoz_otdel13@mail.ru

+7 (726) 362 19 43
+7 (702) 781 26 15
selhoz_otdel13@mail.ru

Источник - карьерный центр

Контактные данные


