
Вакансия действительна с 14.02.2020 по 21.02.2020

Ресепшионист
ресепшн
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Ресепшен

Предприятие: Частное учреждение "СЕМЕЙНО-ВРАЧЕБНАЯ
АМБУЛАТОРИЯ ИНТЕРТИЧ ГОРОДА АТЫРАУ И АТЫРАУСКОЙ
ОБЛАСТИ"
Оплата труда: от 100 000 до 120 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Место работы Владимирский 103

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
планирование времени;
администрация файлов, документов и записей;
презентация и визуализация;
сбор данных;
информация;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества файл менеджеры;

базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
ответственность;
пунктуальность;
вежливость;
готовность к работе в ночное время и в выходные дни;

Информация о предприятии

Количество работников 260
Контактное лицо Куспангалиева Гульнур Муратовна

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау
Адрес предприятия улица Каныш Сэтбаев 34


