
Вакансия действительна с 14.02.2020 по 14.03.2020

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Физкультурно-оздоровительный комплекс
"Жастар" при акимате Астраханского района
Оплата труда: от 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Астраханский район
Место работы 9 мая, 10

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

организация командировок;
организация работы офиса;
приемная (офис);
прием посетителей;
ахрив;

Уровень образования послесреднее
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 25
Контактное лицо Ашкенов Валихан Курманович

Регион предприятия Акмолинская область / Астраханский район

Адрес предприятия 9 Май кошесi 10/1


