
Вакансия действительна с 10.02.2020 по 24.02.2020

Главный специалист, Категория E-G-3
главный специалист
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Аппарат акима Сергеевского сельского округа Атбасарского
района"
Оплата труда: от 90 874 до 122 392 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Атбасарский район
Место работы село Сергеевка, улица Кокше 25

Должностные обязанности Ведение делопроизводства села, сельского округа, выполнение
нотариальных действий. Ведение учета обращений в базе АИС
ЕУОЛ. Подготовка статотчета 1-ОЛ по аппарату акима и
ежемесячная выгрузка базы. Организация работ по оказанию
государственных услуг. Составление и сверка списков
избирателей. Выполнение иных обязанностей в соответствии с
должностной инструкцией.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки государственная администрация;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - продвинутый уровень

Личные качества использование электронной почты;
сбор информации;
соблюдение законов, правил и руководств;
участие в заседаниях;
стратегическое планирование;

Информация о предприятии

Количество работников 5
Контактное лицо КОЖАХМЕТОВ КАЙРАТ КАБИДЕНОВИЧ

Регион предприятия Акмолинская область / Атбасарский район
Адрес предприятия Кокше кошесi 25


