
Вакансия действительна с 07.02.2020 по 07.03.2020

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Актубекская общеобразовательная школа" отдела образования
Жанааркинского района управления образования области
Yлытау
Оплата труда: от 60 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / Жанааркинский район
Место работы С/О Актубек

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 0

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки офисные коммуникации;

запись на диктофон;
копирование;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - средний уровень

Личные качества MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;

Информация о предприятии

Количество работников 47

Контактное лицо Абдикасова Гульмира Советовна
Регион предприятия Область Yлытау / Жанааркинский район
Адрес предприятия Бэйтерек кошесi 17


