
Вакансия действительна с 07.02.2020 по 07.03.2020

Переводчик (письменный)
Переводчик английского в отдел международных
отношений
Образование, наука / Лингвистика

Предприятие: Республиканское государственное казенное
предприятие "Национальный музей Республики
Казахстан"Комитета культуры Министерства культуры и
информации Республики Казахстан
Оплата труда: от 102 000 до 375 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / район Алматы
Место работы Тауелсиздик 54

Должностные обязанности 2.1     Выполнение и обработка документаций, связанных с
деятельностью отдела и вопросами внешних связей Музея.
2.2     Ведение необходимого статистического и
фактологического анализа внешних связей Музея на основе,
имеющейся в отделе информации о въездах-выездах, визитах
отдельных зарубежных представителей и/или делегаций,
проведенных переговорах и т.п.
2.3     Осуществление перевода текущей документации и
переписки, информационных материалов, договоров и других
документов, необходимых для работы с зарубежными
партнерами и развития международной деятельности Музея.
2.4     Участие в разработке предложений по направлениям
деятельности, основным задачам, формам и содержанию
государственной политики в соответствии с функциями отдела,
в части международного сотрудничества с учреждениями
культуры.
2.5     Подготовка проектов ответа на запросы государственных
органов, органов местного самоуправления, а также
организаций и граждан.
2.6     Организация подготовки материалов к совещаниям с
участием руководства Музея, по вопросам, относящимся к
компетенции отдела.
2.7     Организация и ведение переговорного процесса с
зарубежными партнерами музея и потенциальными партнерами.
2.8     Выполнение устных и письменных поручений
руководителя Отдела, курирующего заместителя, директора
Музея

Количество вакансий 2
Из них для молодёжи 2

Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки компьютерный перевод;

литературный перевод;
перевод конференций;
технический перевод;
переписка на иностранных языках;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - высокий уровень
Китайский - продвинутый уровень
Немецкий - продвинутый уровень
Итальянский - продвинутый уровень
Корейский - продвинутый уровень
Японский - продвинутый уровень



Личные качества базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;

Информация о предприятии

Количество работников 473
Контактное лицо Габдурашит Мархабат Жанболаткызы

Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Тэуелсiздiк Данfылы 54


