
Вакансия действительна с 04.02.2020 по 04.03.2020

PR-менеджер
SMM-менеджер/работа с клиентами
Маркетинг, реклама, PR / PR

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Simetria (Симметрия)"
Оплата труда: от 100 000 до 250 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Астана / г. Астана
Место работы пр. Республики 54



Должностные обязанности Добрый день, уважаемый соискатель! Меня зовут Светлана, я
исполнительный директор в ТОО "Simertia". И сегодня в команду
мне нужен грамотный менеджер.
Немного о нас: Мы занимаемся IT-услугами, поэтому иметь
представление об особенностях этой сферы послужит плюсом.
Самое главное требование от менеджера - это умение грамотно
общаться с Заказчиками, умение к самообучению, быстро уметь
разбираться с новыми сервисами.
Требования:
Быть с компьютером на "Ты"
Грамотная, поставленная речь
Умение вести проект (принятие заявок на выполнение, сдача
отчетов)
Хорошая самообучаемость
Умение ставить четко задачи и формулировать свои мысли
Работать в облачных документах
Знать Power Point/excel
Ответственно подходить к работе
Умение делать выводы из своих ошибок
Условия работы:
Офис в БЦ "Реал" (по некоторым отзывам можно увидеть, что
здесь тяньши сидит - это правда. они на втором, выше сидят
нормальные компании вроде нашей)
Трудоустройство по ТК РК
Рабочее место
Компьютер
кофе, чай и печенюшки бесплатные
Сотовая связь компенсируется (за наш счет)
Обязанности:
Знать основы SMM
Написание грамотных текстов для постов/сторис
Работа с вижуалом для постов/сторис
Планировать посты/сторис в планнере
Умение снимать сторисы/видеообзоры
Разрабатывать контент-план
Работать в сервисах для создания гиф-анимаций
Умение работать в облачных документах
Знать Trello
Умение вести задачи на день, в формате утром план-вечером
отчет
Умение делать презентации (при необходимости)
Принимать заявки на выполнение работы по проектам
передавать их на исполнение программистам и отчитываться
перед Заказчиками
Подготовка писем /презентаций/коммерческих предложений
Пишите или звоните по номеру: 8 777 576 45 66
Ответственное лицо
Светлана
Метод отклика
Отклики будут отправлены на tel.7775764566@gmail.com
+7 777 576 4566

Количество вакансий 5
Из них для молодёжи 2

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки анализ рынка;

групповые интервью;
индивидуальные собеседования;
интервью с компаниями;
медиапланирование;
телефонное интервью;
тестирование продуктов и концепций;
конкурентный анализ;
копирайтинг;
он-лайн реклама;
печатная реклама;



Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Русский - высокий уровень

Личные качества способность изучать новые программные приложения;
базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
умение считать;
умение читать и писать;
письмо;
чтение;
навыки счета;
надежность;
ответственность;
полезность;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
способность к монотонной деятельности;
способность нести ответственность;
гигиена;
ясное и четкое произношение;
способность к самоорганизации;
многозадачность;
оперативное планирование;

Информация о предприятии

Регион предприятия г. Астана / район Сарыарка
Адрес предприятия Республика Данfылы 54 оф. 505
Контактные данные simetria.ct@gmail.com

+7 (775) 102 22 55
Источник - карьерный центр

Контактные данные


