
Вакансия действительна с 03.02.2020 по 03.03.2020

Делопроизводитель
секретарь делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное коммунальное казенное
предприятие "Дорожно-транспортный колледж имени
А.Иманова" управления образования акимата Западно-
Казахстанской области
Оплата труда: от 56 453 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка текстов;

организация работы офиса;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
администрация файлов, документов и записей;

Уровень образования послевузовское
Личные качества базовые знания интернета;

программное обеспечение для центров обработки вызовов;
программное обеспечение для электронной коммерции;
программы для офисной связи;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 93
Контактное лицо Саркулова Салтанат Толегеновна

Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия А.Иманов кошесi 39


