
Вакансия действительна с 28.01.2020 по 28.02.2020

Администратор
Администратор базы отдыха
Топ-менеджмент / Управляющий

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Marine Services"
Оплата труда: от 130 000 тенге
Посменный, сезонная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Мангистауская область / г. Актау
Место работы г. Актау, рядом с базой отдыха Стигл и Сая

Должностные обязанности Обязанности:
Организация работы по эффективному и культурному
обслуживанию посетителей;
Консультирование посетителей по оказываемым услугам;
Контроль за чистотой и порядком на базе отдыха;
Учет и контроль денежной наличности;
Принятие мер по предотвращению конфликтных ситуаций, а
также рассмотрение претензий;
Руководство находящимся на базе отдыха штатом работников –
кассиры, уборщики, технический работник, инструкторы,
аниматоры;
Контроль над соблюдением подчиненными работниками
трудовой и производственной дисциплины;
Информирует руководство об имеющихся недостатках в
обслуживании и мерах их предотвращения.                     
Требования:
Опыт работы в данной должности от 1 года;
Знание ПК, офисных приложений;
Знание программы R-kiper будет преимуществом.
Навыки:
Умение распределять цели и задачи между подчиненными;
Умение контролировать и оценивать результаты работы;
Умение выставлять приоритеты;
Умение вести переговоры, решать конфликтные ситуации;
Навык обратной связи;
Умение работать с документами;
Умение работать в команде.
 
Условия:
Сезонная работа (с мая по октябрь);
График работы 2*2;
Развозка, питание, проживание (при необходимости) за счет
работодателя;
Сотовая связь;
Оклад + премия;
Официальное трудоустройство.
Резюме высылать на почту:  office@aktaums.kz  

Дополнительные условия Обеспечение жильём
Количество вакансий 2

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки управление командой сотрудников;

урегулирование конфликтов (управление человеческими
ресурсами);

Уровень образования техническое и профессиональное



Личные качества знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
находчивость;
сбор информации;
соблюдение законов, правил и руководств;
способности к обучению;
выявление проблем;
инициатива;
лояльность;
надежность;
ответственность;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
вежливость;
предпочтение командной работы;
способность нести ответственность;
готовность работать на открытом воздухе;
хорошая переносимость изменений и неопределенности;
честность;
выносливость (моральная);
готовность к работе в ночное время и в выходные дни;
способность к самоорганизации;
многозадачность;

Информация о предприятии

Количество работников 4
Сведения о предприятии 1. Транспортно - экспедиторские услуги;

 2. Организация пляжного отдыха, морских развлечений.
Контактное лицо Маслова Светлана Дмитриевна

Регион предприятия Мангистауская область / г. Актау
Адрес предприятия Микрорайон 14 18 40


