
Вакансия действительна с 28.01.2020 по 28.02.2020

Регистратор
Регистратор на ресепшн
Государственная служба, некоммерческие организации /
Муниципалитет

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Marko Polo Aksai"
Оплата труда: от 85 000 тенге
Посменный, постоянная работа, нормальные условия труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Место работы Аксай

Должностные обязанности Регистрировать время, цель обращения, а также данные о
принятых действиях;
Принимать телефонные звонки и посетителей в приемной
офиса;
Выяснять потребности звонящих и посетителей;
Принимать оплату за проживание наличным и безналичным
расчетом;
Нести ответственность за денежные средства в кассе
гостиницы;
Составление ежедневных отчетов;
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки бронирование (отель);

обработка почты;
переговоры по телефону;
приемная (офис);
прием посетителей;

Уровень образования высшее
Личные качества способность изучать новые программные приложения;

базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
память;
сбор информации;
способности к обучению;
желание учиться;
надежность;
ответственность;
способность нести ответственность;
умение работать в коллективе;

Информация о предприятии

Количество работников 70
Сведения о предприятии Гостиничный комплекс «Marko Polo» был основан в 2001 году и

на сегодняшний день продолжает сохранять статус
респектабельного отеля с конкурентоспособными ценами и
достойным сервисом.
 

Контактное лицо Мауленова Бибинур
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Бурлинский район
Адрес предприятия 2 Шаfын ауданы 23


