
Вакансия действительна с 27.01.2020 по 27.02.2020

Заведующий хозяйством
завхоз
Логистика, таможня, склад / Складское хозяйство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Школа-сад №14" отдела образования города Семей управления
образования области Абай
Оплата труда: от 60 000 до 65 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Место работы ул. Боровая 29 тел 777-532, 36-01-42

Должностные обязанности Основными направлениями деятельности заведующего
хозяйством являются:
хозяйственная деятельность школы;
 материально-техническое обеспечение учебного процесса;
обеспечение режима здоровых и безопасных условий труда и
учебы;
 организация и ведение операций с государственными
закупками.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки обработка заказов;

обработка почты;
офисные коммуникации;
переговоры по телефону;
подготовка встреч;
прием заказов;
сбор данных;
набор текста (с помощью десяти пальцев);
выполнение операций / заданий;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества MS Excel;

MS Word;
аналитическое мышление;
память;
сбор информации;
соблюдение законов, правил и руководств;
выявление проблем;
ответственность;
понимание безопасности;
психологическая устойчивость;
способность нести ответственность;
способность хранить секреты;

Информация о предприятии

Количество работников 34
Контактное лицо Тараник Евгения Ювинальевна

Регион предприятия Область Абай / г. Семей
Адрес предприятия Боровая кошесi 29


