
Вакансия действительна с 24.01.2020 по 24.02.2020

Экономист (общий профиль)
Экономист финансово-экономического отдела
Экономика, финансы / Экономика, финансы

Предприятие: Республиканское государственное предприятие
на праве хозяйственного ведения "Казаэронавигация" Комитета
гражданской авиации Министерства транспорта Республики
Казахстан
Оплата труда: от 148 400 до 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы ул. Аэропорт строение 83

Должностные обязанности 1. 
1. принимать участие в работе по составлению бюджета

филиала на очередной финансовый год; оформлять
информацию по разработке изменений и дополнений в
текущий бюджет расходов филиала; составлять
шаблон ПГЗ согласно бюджета филиала;

2. своевременно составлять периодичную отчетность по
исполнению бюджета;

3. выполнять полный учет «Расчеты с поставщиками-
подрядчиками», своевременно составлять акты сверок
с поставщиками и заказчиками, оформление первичных
документов реализации услуг по прочим доходам.

4. выполнять работы по формированию, ведению и
хранению базы данных экономической информации

5. разрабатывать проекты договоров на услуги по прочим
доходам, направлять проекты договоров на
согласование в РГП «Казаэронавигация», дорабатывать
в полном объеме согласно указаниям вышестоящей
организации, следить за сроками выполнения
договорных обязательств;

6. дорабатывать проекты договоров на закуп товаров,
работ и услуг после проведения электронных
государственных закупок, следить за сроками
вручения, подписания договоров контрагентами, за
сроками выполнения договорных обязательств,

7. следить за сохранностью документов отдела,
оформлять их в соответствии с установленным
порядком для передачи в архив;

8. оформлять согласно установленной форме заявки на
финансовую помощь.

9. отслеживать правильность и полноту оформления
электронных актов, электронных счетов-фактур на
портале ГЗ, ЭСФ.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки математический анализ;

финансовая математика;
статистический мониторинг;
разработка статистических методов;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - средний уровень



Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;
ответственность;
пунктуальность;
вежливость;
умение работать в коллективе;

Информация о предприятии

Количество работников 353
Контактное лицо Сераев Хамет Альбертович

Регион предприятия г. Астана / г. Астана
Адрес предприятия Е 522 кошесi 15


