
Вакансия действительна с 24.01.2020 по 24.02.2020

Инспектор по кадрам
Рынок труда / Инспектирование

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Многоотраслевое эксплуатационное предприятие города
Семей"
Оплата труда: от 62 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / г. Семей
Должностные обязанности Специалист обязан:

3.1. Возглавить работу по комплектованию предприятия
кадрами рабочих и служащих требуемых профессиями,
специальностей и квалификации в соответствии с целями.
3.2. Принимать участие  в разработке кадровой политики и
кадровой стратегии предприятия.
3.3. Организовать своевременное оформление приема, перевода
и увольнения работников в соответствии с Трудовым Кодексом
РК, инструкциями и приказами директора предприятия, учет
личного состава, выдачу справок о настоящей и прошлой
трудовой деятельности работников, хранения и заполнения
трудовых книжек.
3.4. Организовать табельный учет, составление и выполнения
графиков отпусков.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки анализ компетентности сотрудника;

управление командой сотрудников;
урегулирование конфликтов (управление человеческими
ресурсами);

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 60
Контактное лицо Мирашев Куат Кайргалиевич

Регион предприятия Область Абай / г. Семей
Адрес предприятия Бауыржан Момышyлы кошесi 22


