
Вакансия действительна с 22.01.2020 по 22.02.2020

Заведующий хозяйством
заведующий хозяйством
Логистика, таможня, склад / Складское хозяйство

Предприятие: Государственное коммунальное предприятие на
праве хозяйственного ведения "Городская поликлиника № 9
управления здравоохранения акимата Жамбылской области"
Оплата труда: от 60 000 до 65 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / г. Тараз
Место работы улица Сулейманова 4

Должностные обязанности ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
1. Осуществляет руководство работой по хозяйственному
обслуживанию предприятия, учреждения, организации или их
подразделений.
2. Обеспечивает сохранность хозяйственного инвентаря, его
восстановление и пополнение, а также соблюдение чистоты в
помещениях и на прилегающей территории.
3. Следит за состоянием помещений и принимает меры по
своевременному их ремонту.
4. Обеспечивает работников канцелярскими принадлежностями
и предметами хозяйственного обихода.
5. Руководит работой обслуживающего персонала.
 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
организация командировок;
организация работы офиса;
офисные коммуникации;
офисный менеджмент;
сбор данных;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Водительские права A
B

Информация о предприятии

Количество работников 217
Контактное лицо Рапилбекова Гулжахан Сейсенбаевна

Регион предприятия Жамбылская область / г. Тараз
Адрес предприятия Ыбырайым Сyлейменов кошесi 4


