
Вакансия действительна с 21.01.2020 по 21.02.2020

Редактор-переводчик
аудармашы
СМИ, массмедиа / Журналистика

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Методический центр Управления образования
Атырауской области"
Оплата труда: от 55 000 до 75 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Атырауская область / г. Атырау
Место работы Азаттык 134А

Должностные обязанности Бекiтiлген жyмыс регламентi мен жyмыс кестесiне сэйкес
кызметiн yйымдастырады;
Озiнiн белгiлi бiр кезенге арналfан жyмысын жоспарлау жэне
аткарылfан жyмысынын есебiн эзiрлейдi;
Орталыктын баяндама, нормативтiк-техникалык жэне шетелдiк
yйымдармен хат алмасу материалдарын, сондай-ак
конференциялардын, кенестердiн, семинарлардын
материалдары жэне таfы баска аудару жyмысын жyргiзедi;
Аудармалардын тyпнyсканын лексикалык, стильдiк, жэне
маfыналык мазмyнына дэл сэйкестiгiн, пайдаланылfан fылыми
жэне техникалык терминдер мен аныктамаларfа катысты
белгiленген тэртiптi сактауды камтамасыз ете отырып,
белгiленген мерзiмде ауызша жэне жазбаша, толык жэне кыска
аудармалар жасайды;
Аудармаларды редакциялауды жyзеге асырады;
Оз кyзырына жататын мэселелер бойынша акпараттык-
талдамалы материалда р мен кyжаттар эзiрлейдi, таратады;
 
Жазбаша аударуды кажет ететiн техникалык кyжаттамаларды
казак тiлi, орыс тiлi, аfылшын тiлiне аударады;
Откiзiлген кездесулер мен келiссоздер туралы есеп берудi
жасауfа, сондай-ак техникалык кyжаттамаларды есепке алу
жэне ресiмдеуге катысады;
Эртyрлi байланыс арналары бойынша акпарат беруге
байланысты жэне орындалfан аудармалар мен жасалfан
жyмыстар туралы акпараттык материалдарды жyйелеу
жyмыстарын жyргiзедi;
Fылыми-техникалык, коfамдык-саяси, экономикалык жэне шетел
фирмаларымен ынтымактастыкты, шетел фирмалары окiлдерi
мен yйым мамандарынын тiкелей байланыстарын, сондай-ак
конференция, симпозиум, конгресс жэне баска халыкаралык
кездесулердi жyзеге асыру yдерiсi барысында баска да
мэтiндердi аударады;
         Шетелдiк баспа материалдарын аудару жyмыстарына
катысады.
Мемлекеттiк тiлде iс жyргiзу бойынша  (семинар-кенестер
откiзу, эдiстемелiк yсыным мен кyралдар, салалык создiк
минимумдарды дайындау жэне тарату, т.б) накты комек
корсетедi;
Кабинетте жылдык жyмыс жоспарfа сэйкес ай сайынfы
аткарылfан жэне аткарылатын  жyмыстардын  айлык есебiн
дайындап отырады;
Бyкаралык акпарат кyралдарымен байланыста жасайды;
         Басшы откiзетiн отырыстардын жэне yжымдык
мэжiлiстердiн хаттамаларын жyргiзедi жэне кажет болfан
жаfдайда орыс тiлдерiне аударады ;
Iшкi  тэртiп  ережесiн бyлжытпай орындайды;
Материалдык кyрал-жабдыктардын (компьютер, стол т.б.,)  таза
эрi yкыпты yсталуына материалдык жауапкершiлiкте болады;
 Кабинет басшысына ай сайынfы аткарылfан жyмыстар жонiнде
есеп бередi.     



         3. Бiлуге тиiс.
Мемлекеттiк (орысша) жэне шет тiлдерi, аfылшын тiлi,
мэтiндердi, fылыми-техникалык жэне баска арнайы кyжатталfан
акпараттарды ауызша жэне жазбаша аудару эдiстерi,
келiссоздер жэне iлеспе аударма жyргiзудi yйымдастыру,
мемлекеттiк (орысша) жэне шет тiлдерiне аударылfан
мэтiндердi такырыбы бойынша терминдеу, создiктер,
терминологиялык стандарттар, жинактар, экономикалык
кызметтер, бiлiм, fылым жэне техника саласы бойынша
аныктамалыктар, fылыми жэне эдеби редакциялаудын негiздерi,
мемлекеттiк (орысша) жэне шет тiлдерiнiн лексика, грамматика
жэне стилистикасы, аударманын аfымдаfы yйлестiру жyйесi,
синхронды аударма тэжiрибесiнде колданылатын техникалык
кyралдар, fылыми-техникалык жэне баска да аударма
саласындаfы отандык жэне шетелдiк озык тэжiрибе, енбектi
yйымдастыру жэне нормалау, КР «Тiл туралы» Занын, «Бiлiм
туралы» Занын, Енбек заннамасы, iшкi енбек тэртiбiнiн
ережелерi, ондiрiстiк санитария ережелерi, орт кауiпсiздiгi
ережелерi.
4. Бiлiктiлiкке койылатын талаптар:
Тиiстi мамандык бойынша жоfарfы (немесе жоfары оку орнынан
кейiнгi) бiлiмi, аудармашы лауазымында кемiнде 2 жыл жyмыс
стажы болуы тиiс.
 5. Кyкыктары:
 Оз окiлеттiгi шегiнде мэселелердi карауfа жэне олар бойынша
шешiмдер кабылдауfа катысуfа, тиiстi органдар мен лауазымды
адамдардын оларды орындауын талап етуге;
Белгiленген тэртiппен озiнiн лауазымдык мiндеттерiн орындау
yшiн тиiстi орындардан кажеттi акпараттар мен материалдар
алуfа;
Озiне жyктелген лауазымдык мiндеттердi, ерекше манызды
жэне кyрделi тапсырмаларды орындаfаны yшiн белгiленген
тэртiппен котермеленуге;
                          Озiнiн пiкiрiнше негiзсiз айып таfылfан жаfдайда
кызметтiк тексеру жyргiзiлуiн талап етуге;
                 Енбегiнiн корfалуына, денсаулыfынын сакталуына,
кауiпсiз жэне жоfары онiмдi жyмiс iстеуi yшiн кажеттi енбек
жаfдайына;
                Оз окiлеттiгi шегiнде  басшылыкка жyмысты жетiлдiру
жонiнде yсыныстар  енгiзуге кyкылы.
6. Жауапкершiлiгi:
Озiнiн лауазымдык мiндеттерiн орындамаfаны немесе тиiстi
дэрежеде орындамаfаны yшiн жэне озiнiн iс каfаздарынын дyрыс
жyргiзiлуiне жэне сакталуына, сондай-ак болiнiп берiлген
жyмыс  орнынын, материалдык кyрал-жабдыктардын таза эрi
yкыпты yсталуына материалдык жауапкершiлiкте болады.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 2 года
Профессиональные навыки журналистские издания;

написание репортажей;
написание рецензий;
редактирование;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
креативность;

Информация о предприятии

Количество работников 62



Сведения о предприятии Кэсiпорын кызметiнiн мэнi бiлiм беру процесiн
yйымдастырушылык-эдiстемелiк колдауды, нэтижелiлiгiн талдау
мен баfалауды камтамасыз ету, педагог кадрлардын
шыfармашылык осуiне жэне олардын кэсiби тyрfыдан озiн-озi
жетiлдiруiне ыкпал ететiн инновациялык педагогикалык
тэжiрибенi жинактау мен тарату болып табылады.

Регион предприятия Атырауская область / г. Атырау
Адрес предприятия Азаттык Данfылы 134А
Контактные данные atr_obl_adisteme@mail.ru

+7 (712) 245 60 71
+7 (778) 487 86 34
atr_obl_adisteme

Источник - карьерный центр

Контактные данные


