
Вакансия действительна с 21.01.2020 по 21.02.2020

Делопроизводитель
секретарь-делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Специализированная Атбасарская детско-юношеская
спортивная школа" управления физической культуры и спорта
Акмолинской области
Оплата труда: от 45 000 до 52 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Атбасарский район
Место работы г.Атбасар ул.Кошанбаева 102

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
приемная (офис);
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества OpenOffice;

StarOffice;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 37
Контактное лицо Жаксылыков Абай Камиевич

Регион предприятия Акмолинская область / Атбасарский район

Адрес предприятия Х.Кошанбаев кошесi 102


