
Вакансия действительна с 21.01.2020 по 21.02.2020

Главный специалист, Категория E-4
Карfалы ауданы экiмi аппаратынын yйымдастыру - талдау
жэне кyкыктык жyмыстар болiмi
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Государственное учреждение "Аппарат акима
Каргалинского района"
Оплата труда: от 100 695 до 136 443 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Каргалинский район
Место работы Бадамша

Должностные обязанности     Кылмыс, коfамдык тэртiп жаfдайына талдау жасау, осы
yдерiстерге эсер ететiн криминогендiк факторларды аныктау,
кyкык бyзушылык профилактикасы бойынша шаралар эзiрлеу.
    Жергiлiктi yйымдар мен мекемелер басшыларынын
катысуымен  зандылык талаптарынын сакталуын кyшейту
мэселесi бойынша семинар-мэжiлiстердi yйымдастыру жэне
тиiстi кyжаттарын дайындау.
    «Терроризмге карсы кyрес» комиссиясы мен «Карfалы ауданы
экiмдiгiнiн жанындаfы Шекара мэселелерi жонiндегi yйлестiру»
кенесi бойынша iс каfаздарын жоспарларын дайындауfа,
комиссия отырыстарын уакытылы откiзуге, есептерiн жоfарfы
органдарfа тапсыруfа, жинак папкаларын дайындауfа, комиссия
отырыстарында берiлген тапсырмалардын орындалуын
yйымдастыруfа жэне бакылауды жyзеге асыруда дербес
жауапкершiлiкте болу. Аудан экiмi аппаратынын fимаратын
террористiк тyрfыдан осал объект ретiнде терроризмге карсы
корfалу жyйесiне койылатын талаптарды сактауfа дербес
жауапкершiлiкте болу. Экстремизм жэне терроризмнiн алдын
алу жонiндегi баfдарламаларды, жоспарларды жyзеге асырады.
Оз кyзыры шегiнде аудандык мекемелерден, кэсiпорындардан,
ауылдык округтерден тиiстi акпараттар сyратып алу, жоfары
тyрfан органдардын хаттарына, сyраныстарына уакытылы
жауап беру. Кyпия iсжyргiзуде кyпиялык режимiн камтамасыз
ету жэне кызмет бабында пайдалануfа жататын кyжаттармен,
сондай-ак таратылуы шектелген кyжаттармен жyмыс жасауда
тиiстi талаптарды сактауды камтамасыз ету.
   Террористiк тyрfыдан осал нысан ретiнде аудан экiмдiгi
fимаратынын кауiпсiздiгiне жауапты болады, эдеп жонiндегi
уэкiл болып таfайындалfанда уэкiлдiн кызметiн адал жэне толык
колемде орындайды.
   Казакстан Республикасы Заннамасынын аясында болiм
басшысымен, аудан экiмi аппараты басшысымен берiлген озге
де тапсырмаларды сапалы жэне уакытылы орындау. Жyмыс
барысында колданатын материалдык-техникалык жабдыктарfа
жеке жауапкершiлiкте болу.Аудан экiмi аппаратынын каржы-
шаруашылык болiмiнiн бас маманы демалыста (енбек
жарамсыздыfына байланысты демалыста) болfан жаfдайда
мiндетiн коса аткару. Облыс экiмi аппаратынан болiмге келiп
тyскен барлык сyрактар мен тапсырмалар бойынша уакытылы,
сапалы есеп жэне тиiстi акпарат беруге жауапты.Тиiстi
комиссия, кенеске мyше болуfа мiндеттi жэне катысуfа. КР
мемлекеттiк кызметшiлерiнiн эдеп кодексiнiн талаптарын катан
сактау.
   Компьютерде Word, Excel, Internet жэне т.б.
баfдарламаларымен жyмыс iстей бiлу.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год



Профессиональные навыки местное правительство;
Уровень образования высшее

Личные качества знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 17
Контактное лицо БИШЕНОВ КУАНТАЙ САГЫНТАЕВИЧ

Регион предприятия Актюбинская область / Каргалинский район
Адрес предприятия Эбiлкайыр Хан кошесi 38


