
Вакансия действительна с 20.01.2020 по 20.02.2020

Секретарь-референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Государственное коммунальное предприятие на
праве хозяйственного ведения "Областной детский
реабилитационный центр "Бурабай" при управлении
здравоохранения Акмолинской области
Оплата труда: от 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Акмолинская область / Бурабайский район
Место работы п.Бурабай, ул.Кенесары 1В

Должностные обязанности Ведение делопроизводства, обработка корреспонденции,
организация проведение телефонных звонков. 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
переговоры по телефону;
ахрив;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 76
Контактное лицо Рахматулин Калел Рапихович

Регион предприятия Акмолинская область / Бурабайский район
Адрес предприятия Кенесары кошесi 1В В


