
Вакансия действительна с 17.01.2020 по 17.02.2020

Секретарь-референт
секретарь-машинист референт
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Сарканский центр оказания специальных социальных услуг
«Нyр» государственного учреждения «Управление координации
занятости и социальных программ области Жетiсу»
Оплата труда: от 59 178 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Алматинская область / Саркандский район
Место работы г. Саркан ул.Абая,38

Должностные обязанности Управление документацией, ведение делопроизводства на
государственном языке. Хранение, учет и использование
архивных документов.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется

Профессиональные навыки обработка почты;
обработка текстов;
администрация файлов, документов и записей;
ахрив;
информация;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
Информация о предприятии

Количество работников 103
Контактное лицо Тулегенкызы Айгерiм

Регион предприятия Область Жетiсу / Саркандский район
Адрес предприятия Абай Кyнанбаев кошесi 38


